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1. PRESENTACION

BIOENERGY S.A.S (“BIOENERGY”), sociedad domiciliada en el Parque Comercial La
Primavera Cra. 22 # 5B — 114 Bodega L-01, Villavicencio-Meta y teléfono (578) 6612432, es
respetuoso de los datos personales e informacién que le suministran sus clientes actuales,
pasados y potenciales, sus empleados y proveedores interesados y/o relacionados con los
servicios ofrecidos (los Titulares). En la presente Politica de Tratamiento de Informacion (la
“Politica”) se establecen las finalidades, medidas y procedimientos de nuestras bases de datos,
asi como los mecanismos con que los Titulares cuentan para conocer, actualizar, rectificar,
suprimir los datos suministrados o revocar la autorizacion que se otorga junto con el conocimiento
de la presente Politica. El presente texto se ha creado como parte de los procesos adoptados
para dar cumplimiento a la legislacion vigente en materia de proteccién de datos, en especial la
Ley 1581 de 2012 (y demas normas que la modifiquen, adicionen, complementen o desarrollen),
al Decreto 1377 de 2013, Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, entre otros aplicables y
relacionados.

En esta Politica encontrara los lineamientos corporativos y de ley bajo los cuales BIOENERGY
realiza el tratamiento de sus datos, la finalidad, sus derechos como Titular, asi como los

procedimientos internos y externos para el ejercicio de tales derechos.

2. OBJETIVO

El objetivo de esta politica es desarrollar los principios establecidos en el articulo 4 de la Ley 1581

de 2012, los cuales se desarrollan en los siguientes puntos, en concordancia con el Decreto 1377
de 2013:

e Determinacion de las finalidades por las cuales se trataran los datos personales en manos
de BIOENERGY.

* Determinacién del tiempo por el que los datos personales seran almacenados, de acuerdo
a las finalidades estipuladas por BIOENERGY.
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e Determinacién de la ubicacion en la que se deberan almacenar los datos personales a
cargo de BIOENERGY, la cual haga posible el cumplimiento de los principios de seguridad
y de acceso y circulacion restringida.

e Determinacién del Responsable del Tratamiento de la informacion
* Elacceso a datos personales de parte de los funcionarios de BIOENERGY
» Descripcion de los derechos en cabeza de los Titulares, conforme a la Ley 1581 de 2012.

» Procedimiento para que los Titulares de la informacion puedan ejercer los derechos de
conocimiento, actualizacion, rectificacion, supresion y revocacién.
» Entrada en vigencia de la presente politica de tratamiento de datos personales.
3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Para la interpretacion de esta Politica, le pedimos tener en cuenta las siguientes definiciones:

- Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias

personas naturales determinadas o determinables;

- Datos sensibles: Aquellos datos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido

puede generar su discriminacion;

- Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si

misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta de la
Compariia como Responsable de los datos;

- Politica de Tratamiento o Politica: Se refiere al presente documento, como politica de

tratamiento de datos personales aplicada por la Compafiia de conformidad con los
lineamientos de la legislacion vigente en la materia:

- Proveedor: Toda persona natural o juridica que preste algun servicio a la Compainiia en
virtud de una relacion contractual/obligacional;
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Cliente: Toda persona natural o juridica que adquiera un producto o servicio de la

Compaifiia en virtud de una relacion contractual/obligacional:

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si

misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los
datos, para efectos de esta politica, ejercerd& como Responsable, en principio, las
Compaiiia;

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento, sea cliente,
proveedor, empleado, o cualquier tercero que, en razén de una relacion comercial o

juridica, suministre datos personales a la Compaiiia;

Transferencia: Se refiere al envio por parte de la Comparia como Responsable del

Tratamiento o un Encargado de los datos, a un tercer agente o persona natural/juridica

(receptor), dentro o fuera del territorio nacional para el tratamiento efectivo de datos
personales;

Trasmision: Se refiere a la comunicacion de datos personales por parte del Responsable

al Encargado, ubicado dentro o fuera del territorio nacional, para que el Encargado, por
cuenta del Responsable, trate datos personales:

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales,

tales como la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

Para el entendimiento de los términos que no se encuentran incluidos dentro del listado anterior,

usted debera remitirse a la legislacion vigente, en especial a la Ley 1581 de 2012, al Decreto
1377 de 2013, y al Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, dando el sentido utilizado en

dicha norma a los términos de cuya definicién exista duda alguna.
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4. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

El responsable del tratamiento de la informacion es BIOENERGY, sociedad comercial,
identificada con Nit. 900060992-2, ubicada en Villavicencio, Parque Comercial La Primavera Cra.
22 # 5B - 114 Bodega L-01 y teléfono (578) 6612432, El tratamiento de los datos personales se
realiza de manera legitima dentro de los parametros legales aplicables y sin llevar a cabo alguna
actividad que pueda afectar los derechos de los Titulares como tampoco la calidad de los datos
personales.

5. FINALIDAD DEL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION.

El tratamiento de los datos personales por parte de BIOENERGY, como Responsable, tiene las
siguientes finalidades frente a los datos personales de los Titulares:

5.1. Empleados

BIOENERGY procede con el tratamiento de datos personales de sus empleados para fines
relacionados con el desarrollo de su objeto social, la ejecucién del contrato, pago de obligaciones
contractuales, inclusién de informacion en bases de datos del Responsable, reporte a
autoridades, seguimiento desempefio empleado, cumplimiento de obligaciones laborales, entre
otros. En mayor detalle, las finalidades del tratamiento corresponden a:

e Gestion de Némina.

e Gestion de personal.

e Pago de prestaciones sociales.

e Administracion y prevencion de riesgos laborales.

e Promocién y gestién de empleo.

e Promocién y seleccion de personal.

* Reporte a autoridades judiciales y/o administrativas de acuerdo con requerimientos
impartidos.

* Remisién de informacion al empleado en cuanto al objeto social del empleador se refiere.
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e Ejecucion del contrato suscrito con BIOENERGY.

e Pago de obligaciones contractuales.

e Soporte en procesos de auditoria externalinterna.

* Registro de la informacion de los empleados en la base de datos de empresa para fines
de circulacion en las instalaciones y uso de herramientas tecnolégicas.

» Con propositos de seguridad o prevencion de fraude y/o practicas anticorrupcion.

» Entrega y autorizacion del tratamiento de sus datos personales a terceros Encargados, de
acuerdo a lo previsto por la ley aplicable, cuando sea necesario para la continuidad del
negocio o uso de herramientas tecnoldgicas que vayan en pro de la eficiencia, procesos,
costos, interconectividad de areas de la empresa, entre otros. El Encargado ofrecera
medidas de proteccion adecuadas y podra estar o no domiciliado en Colombia acorde con
la naturaleza del servicio.

» Con propositos de legalizacion de viajes y viaticos correspondientes.

» Con propositos de identificar los profesionales que puedan colaborar en el desarrollo de
las relaciones publicas de la Empresa y la publicidad de sus productos y servicios en el
mercado pertinente.

e Cualquier otra finalidad que resulte en el desarrollo del contrato o la relacidén entre el
empleado y BIOENERGY.

* Cualquier otra finalidad de conformidad con la autorizacién que por usted haya sido
otorgada a favor de la Compaiiia.

e En virtud de la relacién que se establezca entre usted y la empresa, ésta recolecta,
almacena, usa y transmite o transfiere datos personales, a compafiias localizadas dentro
y fuera de Colombia.

e Comunicacién bajo transmision y/o transferencia sea nacional y/o internacional en el

evento de una fusion, consolidacion, venta de acciones, adquisicion, desinversion u otro
proceso de restructuracion.

Todo lo anterior guarda relacién con el cumplimiento de obligaciones a cargo de BIOENERGY
como empleador en pro del bienestar, continuidad del empleado y correcta ejecucion del vinculo
laboral. Igualmente guarda relacién con el desarrollo del objeto social de la empresa.
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5.2. Proveedores y Clientes (Acreedores y Deudores)

BIOENERGY procede con el tratamiento de datos personales de sus proveedores y clientes para
fines relacionados con el desarrollo de su objeto social, la ejecucién del contrato, pago y cobro
de obligaciones contractuales, inclusién de informacién en bases de datos del Responsable,
reporte a autoridades, la obtencion de un registro de quienes prestan servicios y venden

productos para los pagos y procesos tributarios. En mayor detalle las finalidades del tratamiento
corresponden a:

e Gestion contable, fiscal y administrativa.

e Gestion de cobros y pagos.

* Gestion de facturacion.

» Gestion de proveedores y clientes (acreedores y deudores)

e Gestion econémica y contable.

e Ejecucion del contrato suscrito con BIOENERGY.

* Pago y/o cobro de obligaciones contractuales.

* Envio de informacion a entidades gubernamentales o judiciales por solicitud expresa de
la misma.

* Soporte en procesos de auditoria externalinterna.

* Registro de la informacion de los deudores y proveedores en la base de datos de
BIOENERGY, en lo que corresponda.

» Con propositos de seguridad o prevencion de fraude y/o practicas anticorrupcion.

» Entregay autorizacion del tratamiento de sus datos personales a terceros Encargados, de
acuerdo a lo previsto por la ley aplicable, cuando sea necesario para la continuidad del
negocio o uso de herramientas tecnolégicas que vayan en pro de la eficiencia, procesos,
costos, interconectividad de areas de la empresa, entre otros. El Encargado ofrecera
medidas de proteccion adecuadas y podra estar o no domiciliado en Colombia acorde con

la naturaleza del servicio.

e Cualquier otra finalidad que resulte en el desarrollo del contrato o la relacién entre el
proveedor/cliente y BIOENERGY.
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5.3.

5.4.

Cualquier otra finalidad de conformidad con la autorizacion que por el proveedor/ cliente
haya sido otorgada a favor de la Compaiiia.

En virtud de la relaciéon que se establezca entre usted y la empresa, ésta recolecta,
almacena, usa y transmite o transfiere datos personales, a compafias localizadas dentro
y fuera de Colombia.

Comunicacién bajo transmision y/o transferencia sea nacional y/o internacional en el
evento de una fusién, consolidacioén, venta de acciones, adquisicion, desinversion u otro
proceso de restructuracion.

Apoderados del Grupo Empresarial

Localizacion del Titular con fines de seguimiento e informacién de los procesos judiciales
y/o legales que le conciernen.

Comunicacion bajo transmisiéon y/o transferencia sea nacional y/o internacional en el
evento de una fusion, consolidacion, venta de acciones, adquisicién, desinversién u otro
proceso de restructuracion.

Cualquier otra finalidad de conformidad con la autorizacién que por usted haya sido
otorgada a favor de la Compaiiia.

Miembros de la Junta Directiva

Suministro de informacién que sea pertinente para el ejercicio de sus funciones.

Pago de honorarios en razén a participar en sesiones de junta directiva.

Cualquier otra finalidad que resulte en el desarrollo del contrato o la relacion entre el
proveedor/cliente y BIOENERGY.

Cualquier otra finalidad de conformidad con la autorizacién que por el proveedor/ cliente
haya sido otorgada a favor de la Compaipiia.

En virtud de la relacion que se establezca entre usted y la empresa, ésta recolecta,

almacena, usa y transmite o transfiere datos personales, a comparias localizadas dentro
y fuera de Colombia.
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e Comunicacion bajo transmision y/o transferencia sea nacional y/o internacional en el
evento de una fusion, consolidacion, venta de acciones, adquisicion, desinversion u otro
proceso de restructuracion.

5.5. Periodistas

» Realizar las actividades de publicidad y control de relaciones publicas de BIOENERGY.

* Mantenimiento de contacto con periodistas para la visibilidad del negocio de
BIOENERGY.

6. CONDICIONES GENERALES

Le informamos igualmente que sus Datos Personales (recolectados directamente del titular o de
fuentes publicas) son Unicamente recolectados para la identificacion de su cargo, oficio, profesion
o calidad de comerciante —segun aplique-, por lo cual los mismos responden a ser de naturaleza
publica, no siendo requerido para el tratamiento su autorizacion previa, expresa e informada. En
cualquier caso, aun siendo de naturaleza publica, usted esta facultado para ejercer los derechos
que lo protegen como titular de Datos Personales y en cuanto sea procedente se han tomado
medidas para informarle el tratamiento de los Datos Personales.

Si usted nos proporciona datos personales, sea como empleado, apoderado, proveedor, miembro
de junta directiva y/o cliente; y asimismo, cuando dichos datos personales sean obtenidos por
BIOENERGY dada su naturaleza de datos publicos, ésta informacion sera utilizada sélo para los
propdsitos aqui sefialados, y no procederemos a vender, licenciar, transmitir o divulgar la misma
fuerade BIOENERGY salvo que (i) usted nos autorice expresamente a hacerlo, (i) sea necesario
para permitir a nuestros contratistas o agentes prestar los servicios que en dado caso les
encomendemos, (jii) sea divulgada a las entidades que prestan servicios de marketing en nuestro
nombre o a otras entidades con las cuales tenemos acuerdos de mercadeo conjunto, o (v), segun
sea requerido o permitido por la ley.
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